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synTIME - Personalzeit 

Personalzeit mal einfach 

synTIME - Personalzeit ermöglicht Ihnen die 
Erfassung, Verwaltung und Dokumentation von 
Arbeitszeiten, Urlaubstagen und Krankheitstagen. 
 
Arbeiten Sie mit individuellen Arbeitszeitschemen 
und decken Sie so Ihre individuellen Bedürfnisse 
ab. 
 
Zusätzlich erhalten Sie eine optimale Grundlage für 
Ihre Lohn und Gehaltsabrechnung. Sie geben Ihren 
Mitarbeitern damit das Vertrauen in die korrekte 
Abrechnung seiner Leistungen. 

 

Die Vorteile 

Ade Arbeitsnachweiszettel  

Ob per Terminal oder Web Client Sie haben die Wahl wie Sie Ihre Zeiten erfassen.  

Auch eine Mischform bei der Erfassung ist für synTIME-Personalzeit kein Problem.  

Vermeiden Sie zeitaufwendige Doppelerfassungen von Arbeitsnachweisen und 
verabschieden Sie sich von der Zettelwirtschaft. Verwalten Sie die Urlaubsansprüche, 
Fehlzeiten und Arbeitszeiten ihrer Mitarbeiter bequem am PC. Die Berechnung der 
Urlaubszeiten erfolgt gemäß den hinterlegten Urlaubsansprüchen für jedes Jahr 
automatisch.  

Die Softwarelösung synTIME Personalzeit überwacht die eingegebenen Zeiten und 
überprüft, ob die Kernarbeitszeiten eingehalten worden sind (falls Sie gleitende 
Arbeitszeiten haben). Die Zeiten der einzelnen Tage werden mit der Sollarbeitszeit 
verglichen, so dass Sie jederzeit die aktuellen Überstunden (oder auch Fehlstunden) der 
Mitarbeiter ablesen können. Auch das mühsame Aufaddieren der Tagessummen am 
Monatsende entfällt. Dies übernimmt selbstverständlich das Programm für Sie. 
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Kurz zusammengefast:  

• Einheitliche Benutzeroberfläche / einfache Administration 
• Flexible und dezentrale Erfassungsmöglichkeiten 
• Übersicht über Anwesenheit, Urlaub, Fehlzeiten, Überstunden, etc. der Personen 
• Automatische Überwachung von Soll-Zeiten 
• Korrektur und Umbuchen von Arbeitszeiten 
• Zahlreiche Auswertungsmöglichkeiten 
• Automatisches eintragen von Pausen oder Arbeitsende 
• Erweiterbar um synTIME-Auftrag und synTIME-Planer 
• Auch individual Programmierung möglich (Anpassung an die Bedürfnisse des Kunden) 

Es liegt auf der Hand. In jedem einzelnen Prozess steckt Potential für Zeit- und 
Kostenersparnis. 

Masken 

 

Beispiel Startmaske  
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Beispiel Erfassung 

  

Beispiel Abwesenheitsplanung 
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Beispiel Auswertung 
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Ergänzung synTIME-Web 

Personalzeiten stempeln, Workflows anstoßen und mehr...komfortabel im Intranet oder per VPN im Web 

Die synTIME - Web Module dienen der Erfassungs-
unterstützung für synTIME - Personalzeit. Jedes Modul 
kann einzeln oder in Kombination Ihre bereits 
vorhandene Module erweitern und ergänzen. 

Folgende Web Module stehen zur Verfügung: 

• Terminal 
• Info 
• Abwesenheitstableau 
• Workflow 

 

synTIME-Web Terminal 

Das synTIME-Web Terminal dient dazu per PC, Tablet oder Handy die Arbeitszeiten zu 

erfassen. Ob "Kommen", "Gehen", "Dienstgang" oder "Pause", es sind alle Möglichkeiten 

wie bei einem Zeiterfassungsterminal vorhanden. Zusätzlich ist direkt ersichtlich, welche 

Zeiten bisher und an den 

letzten drei Tagen gestempelt 

wurden. 

 

 

synTIME-Web Terminal ist 

die perfekte Ergänzung zu 

den klassischen Terminals in 

der Verwaltung. Damit 

können auch Arbeitnehmer im 

"Homeoffice"  stempeln, um 

versicherungstechnisch und 

mit 

Arbeitszeitprotokollierung auf 

der sicheren Seite zu sein.  
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synTIME-Web Info 

Mit dem Einsatz der synTIME-Web Info ist es möglich per PC, Tablet oder Handy eigene 

Zeiten zu kontrollieren oder auszuwerten. Neben Urlaubsanspruch, genommenen Urlaub, 

Überstunden, Soll-, Ist-Zeiten, Zuschläge und vieles mehr, können auch Monatssalden und 

Jahressalden eingesehen werden. 

 

synTIME-Web Info kann daneben auch von Abteilungsleitern/innen mit 

Personalverantwortung zur Abstimmung und Auswertung der Personalzeiten der 

Mitarbeiter/innen genutzt werden. Nützlicher Nebeneffekt ist die Entlastung der 

Personalstellen durch Verringerung der Rückfragen. 
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synTIME-Web Abwesenheitstableau  

Mit dem Modul synTIME-Web Abwesenheitstableau kann per PC, Tablet oder Handy 

anzeigt werden, welche Mitarbeiter/innen anwesend sind. Neben Anwesenheit wird auch 

Dienstgang oder Pause dargestellt. Dadurch ist erkennbar, ob ein Mitarbeiter/in 

ganztägig abwesend ist oder nur vorübergehend.  

 

synTIME-Web Abwesenheitstableau zeigt zusätzlich bei längerer Abwesenheit z.B. 

Urlaub oder Krankheit den nächsten Tag, der voraussichtlichen Rückkehr an.  
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synTIME-Web Workflow  

Mit synTIME-Web Workflow ist es möglich per PC, Tablet oder Handy Abwesenheiten zu 

planen, zu beantragen oder zu genehmigen. Im Workflow können Mitarbeiter/innen z.B. 

ihren Urlaub mit oder ohne Zustimmung einer Vertretung beantragen. 

 

Die/der Vorgesetzte werden über den Antrag benachrichtigt und können diesen dann 

weiter bearbeiten. Wenn der Antrag genehmigt wird trägt synTIME den Urlaub 

selbständig ein und 

informiert die 

Personalstelle. Falls der 

Antrag abgelehnt wird, 

bekommt dies der/die 

Antragsteller/in 

automatisch mitgeteilt. 

synTIME-Web Workflow 

ermöglicht zusätzlich auch 

Korrektur oder 

Änderungswünsche bei 

den Stempelzeiten zu 

beantragen. 
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